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MINISTERIO DE EDUCACION
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PROGRAMA ANALITICO DE ESTUDIOS

Especialidad: Técnicas en Industrias Graficas
Afo: Cuarto
Asignatura: Contabilidad
Total de horas catedra semanales: 2 ( Dos)

Vigente a Partir Ciclo Lectivo 2011

UNIDAD N° 1:
La actividad econdmica del hombre. Concepto de Contabilidad. Comercio. Clasificacion del
Comercio. Actos de comercio. Requisitos legales.

UNIDAD 2

La Empresa. Concepto. Elementos. Fines de la Empresa. Clasificacion. Estructura de la Organizacion. Empresas
Individuales. Sociedades. Constitucion de las Sociedades. Sociedades Comerciales y Civiles. Tramites para la
puesta en Marcha.. Organismos Publicos. Estado y Funciones.

UNIDAD N° 3

Organizacion de la Empresa. Departamentalizacion. Funciones. Actividad Operativa.
Documentos relacionados con la Administracién de Personal. Contrato Laboral.

UNIDAD N° 4

Documentos Comerciales. Documentos relacionados con las Ventas y Compras. Documentos
relacionados con el Proceso interno de 1 Empresa. Documentos que intervienen en la decision
y aceptacion de la compra-venta. Documentacion que interviene en la formulacién de cargos y
descargos entre el comprador y el vendedor. Resimenes de cuenta. Pagares.. Cuentas
corrientes comerciales. Cuentas corrientes bancarias. Cheques

UNIDAD 5:
Licitaciones- Publicas- Privadas- Documentacién relacionada con el Proceso de Licitacion.
Pliegos de Bases y Condiciones — Ordenes de Compra

UNIDAD 6:

Costos. Métodos de Costos. Desarrollo de Micro emprendimientos Desarrollo Comercial y
Financiero de Micro emprendimientos. Creatividad. Innovacion. Practica de Relacion de
Negocios de Micro emprendimientos. Objetivos y Fines



